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VNITRNi RAD SKOLNi DRUZINY

Cj.: 285/2019-ZSB
Vypracoval: Mgr. Zdenék Placek, feditel Skoly
Schvalil: Mgr. Zdenék Placek, feditel Skoly
Pedagogicka rada projednala dne 30. 8. 2019
Skolskd rada schvdlila dne 30.8.2019
Smérnice nabyva platnosti ode dne: 1.9.2019
Smérnice nabyva ucinnosti ode dne: 1.9.2019
Smérnice zrusuje smérnici 339/2018-ZSB ze dne 27. 8. 2018
. I' ,
OBECNA USTANOVENI

Na zakladé ustanoveni § 30 zdkona €. 561/2004 Sh. o predskolnim, zakladnim stfednim, vy3Sim
odborném a jiném vzdélavani (Skolsky zédkon) v platném znéni vydavdm jako statutarni organ
Skoly pro Skolské zafizeni Skolni druzinu tuto smérnici — vnitfni fad Skolni druZiny. Urcuje pravidla
provozu, stanovi rezim SD, je zavazny pro pedagogické pracovniky a ma informativni funkci pro
rodice. Prokazatelné seznameni zakonnych zéstupct zakd s timto fddem provede vychovatelka
SD pfi zapisu déti do SD. Skolni druZina se ve své ¢innosti fidi zejména vyhlaskou &. 74/2005 Sb.
0 zajmovém vzdélavani, ve znéni pozdéjsich predpis(i. SD je souéasti pravniho subjektu Zakladni
Skoly Bartosovice okres Novy Ji¢in, p.o. a v tomto smyslu se na ni vztahuji vSechny pravni
predpisy a normy, které plati pro ZS Barto3ovice. Zajmové vzdélavani napomdhd naplfiovat
vzdéldvaci cile stanovené Skolskym zakonem.
.
PROVOZ SKOLNi DRUZINY

Skolni druzina ma dvé oddéleni. SD neni pokra¢ovanim $kolniho vyuéovani. Hlavnim poslanim
SD je zabezpeéeni zajmové &innosti, odpocinku, rekreace zaku, ¢asteéné také dohledu nad zaky
a pomoc pfi pfipravé na vyucovaci hodiny. Cinnosti vykonavanych druzinou se mohou Ucastnit i
Z4aci, ktefi nejsou pfijati k pravidelné denni dochazce do druziny.

Provoz SD probiha v pracovnich dnech. Ranni druZina je oteviena od 6:00 — 7:30 a odpoledni

druzina je oteviena od 11:30 - 16:00. Cinnost SD se v dobé viech prazdnin preruiuje.
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ZS Bartosovice ma dvé oddéleni $kolni druziny pro zaky 1. — 4. tfidy. Prvni oddéleni se nachazi
na adrese Bartofovice 11 a druhé oddélenf je v prostorach $koly na adrese ¢p. 147. Cinnost ve
SD zajistuji vychovatelky, je fizena zastupkyni feditele Skoly, ktera organizuje, Fidi a kontroluje
praci vychovatelek a asistent(l pedagogli. Rozsah provozu SD a rozvrh innosti schvaluje feditel

$koly na névrh vychovatelek skolni druziny.

1.
PRAVA A POVINNOSTI ZAKU

Zaci jsou povinni:

Radné dochazet do $kolského zafizeni.

Dodriovat vnitini fad SD, pfedpisy a pokyny $koly a 3kolského zafizeni k ochrané zdravi a
bezpecénosti, s nimiz byli seznameni.

PInit pokyny pedagogickych pracovnikd $koly a Skolského zafizeni vydané v souladu s pravnimi
pfedpisy a skolnim nebo vnitfnim Ffadem.

Informovat $kolské zafizeni o zméné zdravotni zpUsobilosti, zdravotnich obtiZich nebo jinych
zavaznych skuteénostech, které by mohly mit vliv na pribéh vzdélavani.

Oznamovat $kolskému zafizeni Udaje podle § 28 odst. 2 a 3 a dalsi Udaje, které jsou podstatné
pro pribéh vzdélavéni nebo bezpecnost zdka a zmény v téchto udajich.

74k se ve kolni druziné chova sluiné k dospélym i jinym zakam skoly, dba pokyn(i pedagogickych
a provoznich pracovnikl, dodriuje $kolni fad a fad odbornych uceben. Chova se tak, aby
neohrozil zdravi svoje ani jinych osob.

74k chodi do %kolni druziny pravidelné a véas v doprovodu dospélé osoby. Ucastni se
organizovanych ¢innosti. Odhlasit se mGze formou pisemné Zadosti.

Zak udriuje prostory $kolni druziny v Cistoté a pofadku, chrani majetek pfed poSkozenim.

Z4ci chrani své zdravi i zdravi spoluzak(. Zakéim jsou zakazany viechny ginnosti, které jsou zdravi
Skodlivé, zejména zneuzivani navykovych latek.

Z4k nenosi do SD predméty, které by mohly ohrozit zdravi a bezpecnost jeho nebo jinych osob.
Cenné pfedméty odkldda pouze na mista k tomu uréena vychovatelce SD.

ZvIaété hrubé slovni a imysiné fyzické Gtoky Zdka véi pracovnikim druZiny se vzdy povazuji za

zavazné zavinéné poruseni povinnosti stanovenych timto fadem.
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73k bez védomi vychovatelky neopousti oddéleni skolni druziny. Za Z4ka, ktery byl ve $kole a do
SD se nedostavil, vychovatelka neodpovida. Zakonny zastupce je povinen nahlésit pfichod i
odchod Zaka pani vychovatelce.

Doba pobytu 7aka ve SD se fidi Gdaji uvedenymi v pfihlaice.

Ve SD se 74k Fidi pokyny vychovatelky a vnitinim fadem $kolni druziny.

Pokud Zak porusuje soustavné skolni fad a ¢innost skolni druZiny, mUze byt rozhodnutim feditele
z druziny vylouéen. Reditel m(ize rozhodnout o vylougeni #4ka ze SD, pokud tento Z4k soustavné
nebo néjakym vyznamnym projevem porusil kdzen a pofadek, ohroZuje zdravi a bezpecnost
ostatnich, dlouhodobé svévolné nenavitévuje SD nebo z jinych zvlasté zavainych ddvodd. Tento
akt nema povahu spravniho fizeni (feditel nevydava rozhodnuti a neni tedy moZnost odvolani ze

strany zakonnych zastupca).

Zaci maiji pravo:

Na Skolské sluzby podle tohoto vnitiniho fadu.

Vyjadfovat se ke vSem rozhodnutim tykajicim se podstatnych zalezZitosti jejich osoby, pficemz
jejich vyjadienim musi byt vénovana pozornost odpovidajici jejich véku a stupni vyvoje.

Na informace a poradenskou pomoc $koly nebo Skolského poradenského zafizeni v zaleZitostech
tykajicich se vzdélavani podle Skolského zakona.

73k méa pravo na ochranu pred jakoukoli formou diskriminace a nasili, ma pravo na rozvoj zalib,
zajm(, naddni, vzdélani a na svobodu mysleni, projevu, shromazdovani, ndbozZenstvi, na
odpocinek a dodrzovani zakladnich psychohygienickych podminek, ma pravo na vybér Cinnosti,
ma byt sezndmen se vSemi predpisy se vztahem k jeho pobytu a ¢innosti v druziné.

Kazdy uraz nebo vznik Skody, ke kterému doslo v souvislosti s Cinnosti druziny, hlasi bez

zbyteéného odkladu vychovatelce SD.

V.
PRAVA A POVINNOSTI PEDAGOGICKYCH PRACOVNIKU
VE SKOLNi DRUZINE
1. Prava pedagogickych pracovnikd
- zajisténi podminek potfebnych pro vykon jejich pedagogické Cinnosti, zejména na ochranu
pred fyzickym nasilim nebo psychickym natlakem ze strany, zakd, nebo zdkonnych zastupcl

3
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74kl a daldich osob, které jsou v pfimém kontaktu s pedagogickym pracovnikem ve Skole
Skolskych zafizenich

- nezasahovani do jejich pfimé pedagogické Cinnosti v rozporu s pravnimi pfedpisy

- na vyuzivani metod, forem a prostfedkd dle vlastniho uvézeni v souladu se zdsadami a cili
vzdélavani pFi pfimé vyucdovaci, vychovné, specidlné pedagogické a pedagogicko-psychologické
¢innosti

- na objektivni hodnoceni své pedagogické Cinnosti

2. Povinnosti pedagogickych pracovnikl

- vykondvat pedagogickou ¢innost v souladu se zasadami a cili vzdélavani, vnitfnimi pfedpisy Skoly
a v souladu s platnou legislativou
- chrénit a respektovat prava zaku
- chranit majetek Skoly

- chranit bezpeti a zdravi zak( a pfedchazet véem formdm rizikového chovani ve Skolach a
Skolskych zaFizenich, vést Zaky k dodrzovéni hygienickych pravidel (¢istota a pofadek) a pravidel
slusného chovani

- svym pfistupem k vychové a vzdélavani vytvaret pozitivni a bezpecné klima ve Skolnim prostfedi
a podporovat jejich rozvoj

- zachovavat ml&enlivost a chranit pfed zneuzitim osobnich a citlivych Gdajd, informace o
zdravotnim stavu zakd a vysledky poradenské pomoci Skolského poradenského zafizeni a
$kolniho poradenského pracovisté dle platnych zasady GDPR

- poskytovat zakim nebo zdkonnym zdstupcim Zzakd informace spojené s vychovou a
vzdélavanim

- dodrzovat pracovné pravni predpisy vztahujici se na vykon pracovni pozice

V.
MAIJETEK
1. Svévolné poskozeni nebo zni¢eni majetku Skoly, majetku zakd, majetku vychovatelek Ci jinych
osob 7akem, je vyzadovéna Uhrada od zakonnych zastupcll zaka, ktery poskozeni zpGsobil. PFi
zavainéjsi $kodé nebo nemoznosti vyfesit ndhradu skody se zakonnymi zéstupci je vznik Skody

v

hlagen Policii CR, pfipadné organlim socidlni péce.
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Ztraty véci hlasi Zaci vychovatelce, neprodlené.
Zaci a zaméstnanci $koly odkladaji osobni majetek pouze na mista k tomu uréena.

Pti nahlaseni krddeZe Zdkem se o udalosti pofidi zaiznam na zékladé vypovédi poskozeného,
pfipadné svédkl. Véc se po dohodé se zakonnymi zastupci predd organim Einnym v trestnim

Fizeni - Policii CR.

VI.
PODMINKY BOZ

- vhodna struktura ¢innosti a skladba zaméstnani

- vhodny stravovaci a pitny rezim (podle vékovych a individualnich potfeb Zakd ve Skolni
druzing)

- zdravé prostredi uzivanych prostor( — podle platnych norem pro vychovu a

- bezpecné pomlcky

- ochrana ucastnik( pfed urazy

- vyrazné oznaleni viech nebezpecnych predmétl a Casti vyuzivanych prostord (napf.
zpracovani a zvefejnéni provoznich rada), pravidelnd kontrola prostor a zafizeni z hlediska
jejich bezpecnosti

- dostupnost prostfedk( prvni pomoci, kontaktl na Iékare Ci jiné specidini sluzby, prakticka
dovednost zaméstnanc( poskytnout prvni pomoc

- nehlu¢né prostredi

- dostatecné osvétleni

- dodrzovani hygienickych navykd

Psychosocidlni podminky:
- vytvareni pohody prostfedi, pfiznivé socidlni klima — otevienost a partnerstvi v komunikaci,

Ucta, tolerance, uznani, empatie, spoluprace a pomoc druhému
- respekt k potfebdam jedince a jeho osobnim problémim, ¢innost vychdzejici ze zajmu

71,0

Gcéastnik( a osvojovani si toho, co ma pro né prakticky smysl, co vede k praktické

zkusenosti, vSestranny prospéch ditéte je hlavnim momentem v Cinnosti
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- vékova pfiméfenost motivujici hodnoceni — respekt k individualité G€astnikd, hodnoceni
v souladu s individualnimi mozZnostmi a individudlnim pokrokem, dostate¢nd zpétna vazba

- ochrana pfed nasilim, Sikanou a dalSimi patologickymi jevy

- spolutidast U€astnikd na zafizeni — planovéni ¢innosti, vlastnim podilu na pfipadném fizeni a
provadéni i ndsledného hodnoceni

- véasna informovanost U¢astnikl - déti a nezletilych Zaku i jejich rodicd o €innosti ve Skolnim
zafizeni

- 74ci se chovaji pFi pobytu ve 3kolni druZiné tak, aby neohrozili zdravi a majetek svdj ani jinych
osob.

- 7ak&im neni dovoleno v dobé& mimo vyucovani zdrzovat se v prostorach skoly, pokud nad nimi
neni vykonavan dohled zpisobilou osobou.

- kaidy Uraz, poranéni & nehodu, k niz dojde béhem pobytu z4kd ve Skolni budové nebo mimo
budovu pii akci pofddané 3kolou, zici hlasi ihned vychovatelce nebo pedagogickemu
dohledu.

- vychovatelky 3kolni druZiny provedou prokazatelné pouceni Zakd pfi prvotnim vstupu do
gkolni druziny a dodateéné pouceni 24ka, ktefi pfi poueni chybéli. O pouceni Zdkd provede
vychovatelka zaznam do tfidni knihy.

- vsichni zamé&stnanci $koly jsou pfi vzdélavani a béhem souvisejiciho provozu Skoly povinni

prihlizet k zakladnim fyziologickym potfebam zak( a vytvéret podminky pro jejich zdravy

vyvoj a pro predchazeni vzniku socidlné patologickych jevll, poskytovat Zakim nezbytné
informace k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi.

pedagogicti zaméstnanci dodrzuji pfedpisy k zajisténi bezpecnosti a ochrany zdravi pfi praci

a protipozarni predpisy. Pokud zjisti zavady a nedostatky ohrozujici zdravi a bezpenost osob

nebo jiné zavady technického razu nebo nedostatecné zajisténi budovy, je jejich povinnosti

informovat o téchto skuteénostech nadfizeného a v rdmci svych schopnosti a moznosti
zabranit vzniku Skody.

- vychovatelky sleduji zdravotni stav zaku a v pfipadé nahlého onemocnéni Zéka informuji bez
zbyteénych pritahl jeho zékonné zastupce. Nemocny zék mizZe byt odeslan k Iékafskému
vy$etfeni &i odetfeni jen v doprovodu dospélé osoby. Pfi Grazu poskytnou Zakovi nebo jiné

s vz

osobé prvni pomoc, zajisti osetieni zaka lékafem. Uraz ihned hldsi zdravotnikovi $koly a vyplni
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zaznam do knihy Uraz(, pfipadné vyplni pfedepsané formuldre. Osetfeni a vyplnéni zaznam
zajistuje ten pracovnik, ktery byl jeho svédkem nebo ktery se o ném dovédél prvni.
pedagogitti a provozni pracovnici Skoly nesmi v dobé dané rozvrhem uvolfovat zaky k
¢innostem mimo budovu bez dohledu dospélé osoby, nesmi je samotné posilat k [ékafi atd.
Skola odpovida za #4ky v dobé dané rozvrhem &innosti SD.

bezpeénost a ochranu zdravi Zak( pfi akcich a vzdélavani mimo misto, kde se uskutecnuje
vzdélavani, zajistuje skola vidy nejméné jednim zaméstnancem Skoly - pedagogickym
pracovnikem.

pro ¢innost 3D plati stejna ustanoveni o BOZ jako ve $kolnim fadu, pokud SD pro svoji &innost
vyuziva odborné ucebny (napf. télocvi¢nu, cvicnou kuchynku, odborné ucebny), fidi se

pfisluSnymi fady pro tyto ucebny.

VII.
DOKUMENTACE

Zakon €. 561/2004 Sb., o predskolnim zakladnim, stfednim, vy$sim odborném a jiném

vzdélavani (Skolsky zakon).

Ci

I R

nnost skolni druZiny

Cinnost $kolni druZiny se Fidi vyhlaskou 74/2005 § 8,11 a 14 o zdjmovém vzdélavani v
platném znéni, metodickym pokynem MSMT k postaveni, organizaci a ¢innosti 3kolnich
druzin a daldimi dokumenty SD:

zadost zakonného zastupce - pfihlaska

pfehled vychovné vzdélavaci prace

dochazkovy sesit

tematicky plan — rocni, tydenni rozvrh zajmovych ¢innosti

. kniha UrazC a zdznamy o Urazech 7ak( zS

. SVP SD Barto3ovice

Préva a povinnosti pracovniki ve SD jsou dany

1
2.

zakonikem prace
Skolskym zakonem

7 7

vyhlaskou o zajmovém vzdélavani
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4. pracovnim fadem pro pedagogické pracovniky a ostatni pracovniky Skol a $kolskych zafizeni
5. $kolnim Fadem ZS Barto3ovice

6. dalSimi obecné zdvaznymi pravnimi pfedpisy

Zavéreéna ustanoveni

1. Kontrolou provadéni ustanoveni této smérnice je statutdrnim organem Skoly povéfen
zaméstnanec: Mgr. Lenka Dulaiova.

2. O kontrolach provadi pisemné zaznamy.

Zgkladni $kola Bartssovice
okres Novy Ji¢jn, p¥ispévkova organizace
0:7 )
BartoSovice 147 @

V Bartosovicich 30. 8. 2019

Mgr. Zdenék Placek
feditel



